UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 5 Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S$6:/40 /KH — MN5 Binh Thanh, ngay 01 thdng 10 ndm 2022
KE HOACH

Kiém tra ni bd
Nam hoe 2022 - 2023

Can ctr Quyét dinh s6 1141/QDUB ngay 02 thang 8 ndm 1997 ctia Chu tich
UBND quéan Binh Thanh vé viéc thanh 1ap Trudng Mam Non 5;

Can ctr Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 théng 12 nim 2020 vé
ban hanh Diéu 1& Truong mam non;

Cén cir Quyét dinh s6 QD s6 3753/QD-UBND ngay 03 thang 6 nim 2020 vé
viéc bo nhiém Hiéu trudng truong Mam Non 5, nhiém ky tir 03 thang 6 nam 2020;

Cin cir Ké hoach s 26/KH-GDBT ngay 06/9/2022 ctia Phong Gio duc va
Dao tao quén Binh Thanh vé thyuc hién nhiém vu;

Cidn ctr Ké hoach s 27/KH-GDBT ngay 06/9/2022 ctia Phong Giao duc va
Dao tao quan Binh Thanh vé thuc hién nhiém vu gido duc mam non;

Can cir huéng dén so S6 238/GDBT ngdy 23 thang 9 nam 2021 cua Phong
Gido duc va Pao tao vé viéc Huéng dan cong tac kiém tra noi bd truong hoc keé tir
nam hoc 2021-2022;

Cin cir Ké hoach s6 36/KH-GDPT ngay 29 thang 9 nim 2022 cta Phong
Gi4o duc va Pao tao vé cong tac kiém tra nam hoc 2022-2023;

Can ctr chire nang, nhiém vy cia Hiéu trudng duoc quy dinh tai Diéu 18
trirong Mam non;

Truong M&am non 5 xdy dung Ké hoach cong tac kiém tra ndi bd ndm hoc
2022 - 2023 nhu sau:

I. MUC TIEU — NHIEM VU :

1/. Muc tiéu:

- Kiém tra nhdm phét hién kip thoi nhitng vén d2 trong quan Iy didu hanh
phét trién tbt, nhimg van dé con han ché sai s, nhimg bg phan, ca nhan nao phai
chiu trdch nhiém va diéu chinh khic phuc.. Tir d6, didu chinh, b sung cho phu
hop; qua kiém tra, phét hién, udn nin, chn chinh cic c4 nhén, bd phan gép phan
nang cao higu qua, hiéu lyc quan 1y, cong khai chét luong gido duc tai don vi.

’ - Xay dung d6i ngli nC(A’)t can 1am cong tac kiém tra & céc té chuyén mén, mdi
to tir 1 — 2 gido vién c6 pham chat chinh tri, dao durc 16 song tbt, 6 uy tin, cé néng
lye, kinh nghiém chuyén mén, nhiét tinh, trach nhiém cao.

- Tich cyc phé:i hop 6t véi céc td chuyén mon dé nang cao hiéu qué cong
tac kiép tra ndi bo de né’ng cao hi¢u lyc quan ly nha nuéc trong linh vuc giao duc,
thic day va nang cao chat luong cham séc gido duc va chim séc nudi dudng trong
nha trudng, gop phan hoan thanh tét nhiém vu nam hoc.



2/. Nhiém vu:

- Xéc dinh nhimg vAn dé thay doi trong quan ly nha trudong, tim ra nhiing
bién phép chi dao, diéu hanh nham nang cao hiéu qua hoat dong cua nha truong.

- Kiém tra chat luong cham séc¢ nuoi dudng, gido duc tai cac td, bd phan va
ting cé nhén trong don vi. Trong d6 tap trung trong tdm vao viéc kiém tra hoat
dong day va hoc cua giao vién.

- Thuc hién kiém tra thuong xuyén, dinh ky theo ké hoach va kiém tra dot
Xuét.

- Hoat dong kiém tra noi bo dugc thuc hién ddm bao khach quan, cong khai,
dan chu, kip thoi va mang tinh gido duc.

banh gia két qua kiém tra hiéu quéa gép phan ting cudng hiéu luc quan ly
va nang cao chét - luong gido duc trong nha truong.

IL. DAC PIEM TINH HINH:

1) Chét Iu'O'ng doi ngii

— Téng s6 CB — GV — CNV: 31 ngudi (VC: 23, HP161: 07, GVHD: 01),
trong do:

e BGH: 03 (01 HT, 02 PHT )

e Giao vién: 18 BC, 01 Hb

e CNV: 09 nguoi (01 VT-TQ, 01 KT, 02 BV, 04NVNA, 01 PV)

— Trinh d6 dao tao:

* Thac si: 03 nguoi

* Dai hoc: 14 nguoi

« Cao dang: 6 nguoi

« Trung cap: 01 ngudi

* So céap: 05 nguoi

 Chua qua dao tao: 02 nguoi

2)Hoat dong nha truwong

Thuan lgi:

- Nha truong dugc thanh 1ap Chi bd rat thuén loi trong viéc thuc hién nhiém
vu chinh tri tai truong.

- Puge sy quan tim ctia Phong Gido duc & Pao tao quan Binh Thanh, TH
Mam Non, Pang ty - UBND Phuong 5 quan Binh Thanh.

- Ban Dai dién Cha me hoc sinh quan tdm, nhiét tinh hd tro céng tic chim
soc — gido duc tré.

- Ban giam hiéu c6 tam huyét, c6 sy doan két nhét tri cao, quyét tAm nang
cao chat luong cham soc nudi dudng va giao duc céac chau.

- Tap thé GV — NV c6 tinh than trach nhiém trong céng tac, trinh d6 chuyén
mdn cla gido vién tuong dbi dong déu; da sé GV tré, tim huyet v&i nghe.

- M6i trudong su pham duge quan tdm va cii tao tot gitip cho nha truong
khang trang, sach dep; tu’ng budc trang bi co s& vét chat hién dai phuc vu cong tac
cham soc gidao duc — nu6i dudng.

Kho khan:

+ C4c thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd da sb 1a GV truc tiép lam cong tac

2



cham séc nuoi day tre, viéc tham gia kiém tra hoat dong day va hoc phéan nao ciing
anh huéng dén viéc t6 chirc cac hoat dong cua lop.
+ Tinh hinh dich bénh, dac thil cia nganh mam non day hoc tryuc tiép nén mot
s6 hoat dong con han ché
I11. POI TUQNG, NOI DUNG, HINH THU'C KTEM TRA NOI BO

1. P6i twong kiém tra

a) Cac t0, kh6i bd phan, chuyén mon cta don vi

b) Can bd, gido vién, nhan vién cia don vi

2. Noi dung kiém tra

2.1 Kiém tra cong tdc qudn ly cia Hiéu truong

a/ Kiém tra vigc xdy dwng ké hoach thue hién nhiém vu nam hoc

¢ Muc dich: Ra soat cic ndi dung trong ké hoach dam bao tinh kha thi, tir
d6 diéu chinh, bd sung cho phu hop véi thuc té

< Chi tiéu: kiém tra 100% céc loai ké hoach cta nha truong va nhom, 1op

¢ Bién phdp:

— Hiéu trudng tu kiém tra thudng xuyén, dinh ky hang thang, qui, hoc ky
va cubi nam hoc.

— Ban kiém tra gdbm Ban giam hiéu va cac t6 trudng chuyén mén

- Klem tra hang thang, hoc ky va cudi nim hoc

— Kiém tra cac noi dung dugc xay dung trong ké hoach.

b) Kiém tra va ra sodt viéc xdy dung va 16 chirc thue hién cac quy ché (quy
ché dan chii, quy ché chuyén mon, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché té chirc va
hoat dong) va cac qui dinh khdc ciia nha tnro’ng

** Muc dich: Phat huy sic manh cua tap the, néng cao uy tin ctia Cén bd
quan ly tao niém tin cho doi ngu va nhan dén, gop phan nang cao y thue tu giac,
tinh than trach nhiém trong viéc thyc hién quy ché dan chu, quy ché chuyén mén,
quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché td chire va hoat dong.

¢ Chi tiéu:

~ Kiém tra viéc thue hién quy ché dan chu, quy ché chuyén mén, quy ché
chi tiéu ndi bg, quy ché t6 chire va hoat dong

s Klem tra h6 so tiép Cha me hoc sinh va tién dd giai quyét cac vu viéc
khiéu nai, t6 cédo (nu c6) cua don vi

“* Bién phdp:

— Hiéu trudng ty kiém tra thuong xuyén, theo dinh ky hang théng, qui, hoc
ky

— Huy dong Cén bd quan 1y, cac t6 truong chuyén mén, Pai dién Cong
doan, Doan thanh nién va Ban thanh tra nhan dan 1am cong tac kiém tra

— Kiém tra dinh ky theo tirng ndi dung kiém tra

¢) Kiém tra thuc hign cdc quy dinh vé “3 cong khai” (ca hinh thirc va ndi
dung thuc hién): Cong khai cong tic chat lwrgng gmo duc; cong khai cac diéu
kién co sé vit chit, trang thtet bi phuc vu day hoc va dji ngi; cong khai vé thu,
chi tai chinh; cdc qui dinh vé thwe hanh tiét ki¢m, chong ling phi va phong chéng
tham nhiing.



% Muc dich: Phat huy déan chu trong hoat dong cta nha truong, thuc hign
dung nguyén tic Ddn biét, déan lam, dan ban, dén kiém tra, g6p phan nang cao chét
luong cham séc nuébi dudng va gido dyc tré

% Chi tiéu: Klem tra viéc cong khai cam két chét lugng gido duc va chat
hro'ng glao duc thuc té; Cong khai diéu kién dam bao chét lugng: CSVC; doi ngii
nha gido, CBQL, nhén vién; Cong khai thu, chi tai chinh dén Cha me hoc sinh va
CB, GV, CNV trong nha truong.

¢ Bién phap:

— Hiéu truong tu kiém tra thudng xuyén, dinh ky hang thang, qui, hoc ky
va cubi nam hoc

— Kiém tra viéc su dung dién, nudc, van phong phdm cua 100% nhém,
16p, bd phan.

— Huy dong can bd quan ly va céc td truéng chuyén mén cung tham gia
kiém tra.

— Kiém tra hang thang, hang quy, hoc ky va cubi nam hoc

d) Kiém tra vigc bo tri, sap xép, st dung doi ngii; bé tri, sap xep lo’p hoc
sinh; cong tdc phé bién, gido duc phdp ludt; an toan truwong hoc, dao dicc 16i song
cua hoc sinh va gido vién.

“* Muc dich: Ra soat cc ndi dung cin kiém tra nhu: Viéc phan cong, s
dung doi ngii gido vién, nhan vién, danh séch hoc sinh; cong téc ddm bao an toan trong
don vi; thuc hién cong tac pho bién gido duc phap luat, dao duc nha gido va van
hoa u'ng xur dé didu chinh, b6 sung cho hop 1y

¢ Chi tiéu: Kiém tra tinh hinh nhan su, cong tac to chirc va 100% ndi dung
theo ké hoach.

¢ Bién phap:

— Hiéu trudng tur kiém tra thuong xuyén, dinh ky hang thang, qui, hoc ky
va cudi nam hoc

— Huy dong can bo quan ly va céc té trudng chuyén moén cung tham gia
kiém tra.

— Kiém tra hang thang, hang quy, hoc ky va cudi ndm hoc

e) Viéc thuc hi¢n day manh teng dung cong nghé thong tin (trong cong tic
chi dao thwe hién va cong tac quan Iy cia hiéu trwo’ng)

“* Muc dich: Thong qua phan quyén truy cap, BGH — VT- KT c6 thé khai
thac trén phan mém céc thong tin phuc vy cong viéc ctia minh. Co thé theo ddi cac
thong tin c4 nhan, nhu tién lwong, dao tao, khen thudng, danh gia céng can bo..
mdt céch lién tuc, day da.

% Chi tiéu:

— Kiém tra viéc 1ap va quan ly cac danh myc vé tf) chirc bé may, chirc vu
lanh dao quan ly cua NHNN; danh myc bang luong, phu cap luong...

— Kiém tra Vviée téng hop, x4y dung cac bao cao thdng ké theo quy dinh cua
B Noi vu; viéc tong hop, phén tich s6 liéu nguén nhan luc trong toan hé thong
NHNN hoac cua don vi.

— Kiém tra quy trinh cap nhat hd so can bo, quy trinh néng lu'ong thuong
xuyén, quy trinh luan chuyén néi bd, quy trinh dao tao, bdi dudng...



— Kiém tra viéc cap nhat va luu gilr cac thong tin cua cdng chirc nhu thong
tin vé chap hanh ndi quy co quan, quy ché van héa cong sd..

%* Bién phdp:

— Hiéu trudng tu kiém tra thudng xuyén, dinh ky hang thang, qui, hoc ky
va cubi ndm hoc

— Huy déng cén bd quan 1y va cac td trudng chuyén mén cung tham gia
kiém tra.

— Kiém tra hang thang, hang quy, hoc ky va cubi nam hoc

PKiém tra cong tic phéi hop hoat dong véi Cong doan, Doan Thanh nién
va Ban Dgi dién cha me hoc sinh

 Muc dich: Huy dong su tham gia ciia Poan thé, cong déng trong viéc
thuc hién nhiém vu cua don vi

< Chi tiéu: Kiém tra 100% hoat dong cia cac doan thé va Ban dai dién
CMHS do ké hoach d@ ra

¢ Bién phap:

— Hiéu trudng tu kiém tra thudng xuyén, theo dinh ky hang théng, qui , hoc
ky va cudi nam hoc

— Huy dong Ban chép hanh Cong doan, Poan Thanh nién, va Ban dai dién
CMHS cung kiém tra

— Kiém tra hang thang

2.2. Kiém tra vé céong tic té chire

¢ Muc dich: Ra soat cac ndi dung can kiém tra nhu: Viée phéan cong, st dung
doi ngli giao vién, nhan vién. Viéc quan ly ky ludt lao ddng, trach nhiém cong tac,
thuc hién chi truong dudng 16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nude cia cac
thanh vién; Cong tac khen thuong, ky lut ddi véi can bod, gido vién va nhan vién
theo qui dinh ctia Nha nudc; Nhitng chii truong va bién phap dé giup cho can bo,
gido vién, nhéan vién dugc hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do nghlep vu chuyén
mon; Thuc hién ché do chinh sach cia Nha nuéc dbi v6i can b, gido vién, nhan
vién;

* Chi tiéu: Kiém tra tinh hinh nhén sy, cong tac to chirc va 100% ndi dung
theo ké hoach.

“* Bién phadp: Hiéu truéng tu kiém tra thudong xuyén, theo dinh ky hang
thang, quy, hoc ky va cudi nam hoc; Huy dong cén b quan ly va cac t6 truong
chuyén mén clng tham gia kiém tra, kiém tra hing thang, hang quy, hoc ky va cudi
nam hoc.

2.3. Kzem tra vigc 16 chirc hoat dpng day va hoc

a) Kiém tra chirc trach ciia TTCM va hoat dpng ciia cdc t6, nhém chuyén
mon

“* Muc dich: Nang cao hiéu luc quan ly, diéu hanh cua cac Td trudng to
chuyén mon.

% Chi tiéu: Kiém tra 100% td trudng t6 chuyén mén.

%* Bién phdp: Can bd quan ly va cac T truong chuyén mén klem tra theo
dinh ky va ké hoach; Kiém tra viéc xay dung va trién khai ké hoach t6 CM, hd so
cta t6 khdi; Kiém tra viée td chirc sinh hoat chuyén mén dinh ky; Kiém tra viéc
danh gié thi dua trong t6 theo timg dot, hoc ky va cudi nim hoc.



b) Kiém tra thywe hién nhi¢m vu ciia gido vién theo quy dinh nha truong

% Muc dich: Chi ra nhilng diém manh, diém yéu clia glao vién trong chim
soc nudi dudng gido dyc tré, tao dong luc dé gido vién phan dau vuon 1én g6p phén
ning cao tay nghé va chat luong chuyén mén cua don vi.

“ Chi tiéu: kiém tra 100 % sb6 gido vién toan truong, gom 19 GV, trong do:
08 gido vién Nha tré, 03 gido vién 16p Mam, 04 gido vién 16p Choi va 04 gido vién
lop La.

%+ Bién phdp: Can bo quan ly, t6 truorng chuyén mén tham gia cong tac
kiém tra; Huy dong gido vién tham gia du gio dé dong gop y kién cho dong
nghiép; M6i  thang kiém tra tir 1-2 GV tro 1én.

¢) Kiém tra chuyén dé gido vién vé ho so ch uyén mon; ké hoach gidgo duc;
Ho so dinh gid sw phdt trién cia tré; Phuong phap day hoc, Xdy dung moi
truong gido duc, Ung dung CNTT trong day hoc; Sir dung DDDH; Dir giv dong
nghtep, tw hoc tdp boi duwéng; Thuc hién chwong trinh Mind Manager

¢ Muc dich: Chi ra nhing diém manh, diém yeu cua gido vién trong vigc
cham séc nudi dudng gido duc tré, tao dong luc dé gido vién phén dau vuon 1én
gép phan nang cao tay nghe cho gido vién

% Chi tiéu: bao gom 19 GV, trong d6: 08 GV Nha tré, 03 GV khéi Mam, 04
GV khbi Chéi va 04 GV khéi La

** Bién phap:

- Xay dung cu thé noi dung kiém tra tung giao vién

— Ban giam hiéu, cac t6 trucmg tham gia cong téc kiém tra

— Huy dong giao vién tham gia dy gio dé déng g6p vy kién cho dong nghiép

— M01 thang kiém tra tir 1 — 2 g1ao vién

Két hop kiém tra chuyén dé gido vién va kiém tra dot Xuat

d) Kiém tra hoat dpng ciia mét I6p hoc: Né nép ché dp sinh hoat, hoat
dong vui choi trong I6p, vui choi ngoai troi, hoat dong hoc tip; lao dpng tw phuc
vu; van hoa, vin nghe, IDTT ...

< Muyc dich: Kiém tra két qua tham gia hoat dong cua tré do gido vién t6
chire, tir d6 c6 bién phép diéu chinh dé dat hiéu qua gido duc cao

% Chi tiéu: Kiém tra 100% nhém 16p, gdm 04 nhém Nha tré va 06 16p Mau
giao

% Bién phdp:

— Ban giam hiéu va céc to truong chuyén mon lam cong tac kiém tra

— Kiém tra bo trugc theo lich cong tac va kiém tra dot xuét

— MGoi thang kiém tra tir 1 — 2 nhom, lop

e) Kiem tra viéc thiee hién cdc cujce van dong va phong trao thi dua

¢ Muc dich: Chi ra nhimg diém manh, diém y€u trong vigc thuc hién cac
cudc van dong va phong trao ctia don vi; chén chinh, didu chinh va go1 y bién phap
khic phuc; g6p phan thuc day CBQL, GV, CNV tham gia tich cuc cac cudc van
dong, cac phong trao thi dua ctia don vi.

% Chi tiéu: Kiém tra 100% cudc van dong va phong trao cua don vi

— Tiép tuc thuc hién viéc “Hoc tap va lam theo tu tuéng, dao duc, phong
cach Ho chi Minh”



— Cudc van dong “Mdi thay co gido 1a tAm guong dao duc tu hoc va sang
fao

— Phong trao thi dua “X4ay dung truong hoc than thién hoc sinh tich cuc”

— Phong trdo thi dua “Truong hoc dat chudn van hoa”

— Phong trao An ninh trat ty trong trudng hoc

* Bién phdp: Can bd quan ly, dai dién cac doan thé va cac to truong
chuyén mén lam cong tac kiém tra; Kiém tra hd so ké hoach két hop véi kiém tra
thue té; Két ‘hop kiém tra chuyén d& theo ké hoach.

j) Kiém tra viéc quan Iy, chi dao, diéu hanh ciia cdic pho hiéu truong

% Muc dich: Nang cao hiéu luc quan ly, diéu hanh va chit lugng chuyén
mon cua cac Phoé Hiéu truong

% Chi tiéu: Kiém tra 100% Phé Hiéu truéng

% Bién phdp: Higu truéng kiém tra thuong xuyén, theo dinh ky hang thang,
quy, hoc ky va cudi nim hoc; Klem tra viéc t6 chirc sinh hoat chuyén mén; Kiém
tra viéc t6 chirc chuyen dé; Kiém tra viée quan ly, diéu hanh céc hoat dong cham
soc nuoi dudng, glao duc cta gido vién; Kiém tra viéc danh gia, xép loai tay nghé
gido vién, nhan vién.

2.4. Kiém tra céng tic quan Iy hanh chinh, tai chinh, tai san ciia nha
truong

a) Kiém tra viéc sip xép, bdo quin thiét bi, db dimng day hoc, ho so so
sach, hoat dpng van thu, luu triv

“* Muc dich: Chi ra _nhimg diém manh, diém yéu trong viéc sap xép bao
quan thiét bi, db dung va hd so s6 sach , tr ¢6 ¢ bién phdp thuc hién mot cach
khoa hoc, hop 1y, dé tim kiém, kiém tra kh1 can thiét

< Chi tiéu: Kiém tra 100% thiét bi, do ding , ho so sb sach ctia don vi .

% Bién phap

— Ban gidm hiéu thuc hién cong tac kiém tra

— Két hop kiém tra theo chuyen dé bd phan, kiém tra ¢4 nhan phu trach

— Kiém tra theo ké hoach cong tac, két hop kiém tra nhén vién phu trach va
kiém tra dot xuét

b) Kiém tra viéc thu-chi tai chinh; hoat djng cia ké todn, thi quy .

% Muc dich: Chi ra nhimg diém manh, diém yéu trong viéc thuc hién cong
tac thu — chi tai chinh cta ké toan, thuc hlen chimg tir, qu¥ tién mat cua Thu quy.

* Chi tiéu: Kiém tra 100% hd so sb sach, ching tlr ctia ké toan, thi quy

% Bién phap

— Ban giam hi€u, Ban thanh tra nhan dan, dai dién cic doan thé lam cong
tac kiém tra

— Kiém tra céc loai hd so sb sach, chimg tir, héa don ctia ké todn, thu quy

— Kiém tra quy tién mat

- K1em tra theo dinh ky hang thang, hang quy va cubi nam

— Két hop kiém tra chuyén dé c4 nhéan va kiém tra dot xuét

d)Kiém tra vé sinh moi truwong, bdao vé tai san nha truwong, cong tic PCCC
va cong tdcy té truong hoc

% Muc dich: Chi ra nhiing diém manh, diém yéu trong viéc thuc hién vé
sinh moi trudng, bdo vé tai san nha trudng, cong tdc PCCC va cong téc y té hoc
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duong dé dugc phéan cong, gop phan thuc hién tdt phong trao Truong hoc c6 doi
song vin hoa t6t

% Chi tiéu: Kiém tra 100% 16p hoc, hanh lang, nha v¢ sinh, san choi, nha
bép va cac khu vuc xung quanh; Kiém tra cac loai tai san cta nha truong va cong
tac y té truong hoc

** Bién phap:

— Ban gidm hiéu, dai dién cic doan thé va cac tb trudng chuyén mon lam
cong tac kiém tra

— Kiém tra theo ké hoach két hop kiém tra nhan vién phu trach; Kiém tra
thuong xuyén va kiém tra dot xuét

2.5. Kiém tra cong tic giai quyét khiéu ngi, 16 cdo, tlep cong dan va phong
chong tham nhiing

% Muc dich: Chi ra nhiing d1em manh, diém yéu trong viéc thuc hién tiép
cong dan va viéc giai quyét khiéu nai, tb céo, kién nghi, phan anh .

 Chi tiéu:

— Kiém tra cac didu kién can thiét phuc vu cho viéc t1ep cong dan (thoi
gian, dia diém, con ngudi, hd so s sach, . ..) va viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao,
kién nghi, phan anh theo quy dinh ctia Luat Tiép coéng déan, Luét khiéu nai, Luét t&
cao va cac vdn ban c¢6 lién quan.

— Kiém tra viéc thuc hién Luat Phong, chéng tham nhung, Luat Thuc hanh
tiét kiém, chdng ling phi va trién khai thuc hién Chi thi sé 10/CT-TTg ngay
12/6/2013 cua Thi tuéng Chinh phu.

% Bién phdp: Hiéu trudng tw kiém tra thuong xuyén, theo dinh ky hang
thang, quy, hoc ky; Huy dong Céan bg quan 1y, cac t6 truong chuyén mén lam cong
tac kiém tra; Kiém tra dinh ky theo timg néi dung kiém tra.

IV. BIEN PHAP )

— Phén cong trong Ban kiém tra ndi bd: phan cong nhiém vu cu thé cho
ting thanh vién.

— Phéi hop vai cac t6 chuyén mon, td van phong va céc t6 chirc trong nha
trudng thuc hién ké hoach kiém tra theo dung thoi gian.

— Thiét 1ap bién ban kiém tra theo timg loai, dura ra dé xuat kién nghi.

— Béo céo két qua kiém tra trong HDSP hang thang, thuc hién bao cao so
két va téng két ndp vé Thanh tra Phong Gido duc cudi hoc ky I va cubi nam theo
quy dinh.

V. TO CHUC THUC HIEN

Doi Du kién
T twon E ; w thoi gian
T |  Npidungkidm tra kidm | Hinh thic St fién hnh
kiém tra kiém tra iR
tra kiém tra
L. Cac hoat dong quan ly gido duc
1| Xéy dung, chidao vathuc | Hi¢u | Hiéu trudng tu | Huynh Thi Ngoc Thanh | Hang
hién K& hoach nim hoc trudng kiém tra thang
(ké hoach chung va cac ké (thuong xuyén,
hoach khac). dinh ky)
2 | Viée bd tri, sép xép, st | Hiéu | Hiéu truong tu | Huynh Thi Ngoc Thanh | Trong
dung d6i ngi; st dung | truéng | kiém tra nam hoc.




kinh phi mua sim tai san
cong, thiét bi dd dung day
hoc, thanh quyét toan
hang nam; sir dung co s&
vat chat; bd tri, sép xép
lép hoc sinh.

(thudong xuyén,
dinh ky)

3 | Thyc hién quy ché din| Hiéu | Hiéu truong tu | Huynh Thi Ngoc Thanh | - Thang
chu, cong khai truong | kiém tra - Quy
Thuc hién cac phong trao (thuomg xuyén, - Nam
thi dua. dinh ky)

Thuc hién céng khai theo
Théng tu 36/2017/TT-
BGDDT

I1. Céc hoat dong vé cong tic tb chirc

1 | Phin cong, s dung doi| Hiéu |Hiéu truéng tu | Huynh Thi Ngoc Thanh | - Thang
ngii GV-NV trudmg | kiém tra - Quy

(thuong xuyén, - Nam
dinh ky)

2 | Thuc hién ché d chinh | Hiéu |Hiéu truomg tu | Huynh Thi Ngoc Thanh | - Thang
sach d6i véi CB-GV-NV | truong | kiém tra - Quy

(thuong xuyén, - Nam
dinh ky)

3 | Chu truong bi¢n phdp | Hiéu |Hiéu truong ty | Huynh Thi Ngoc Thanh | - Thang
gitp CB-GV-NV duoc | trudng | kiém tra - Quy
hoc tip, bdi dudng ning (thuomg xuyén, - Nam
cao nghiép vu dinh ky)

I1L. Cic hoat dong quan ly chuyén mon, day-hoc, gido duc

1 | Xdy dung mdi trudong | Gido Kiém tra bo | Huynh Thi Ngoc Thanh | Hang
gido duc, sip xép db |vién phén Trinh Thi Phugng ngay
dung, d6 choi trong 16p | cac 16p Phung Cam Loan

2 | K& hoach gido duc, ho so | Gido Kiém tra dinh | Trinh Thi Phuong Hang tuan
s6 sach GV vién cac | ky Phiing C4m Loan

16p

3 | Kiém tra hoat dong cia | Hoe sinh | Kiém tra | Huynh Thi Ngoc Thanh | Hang
16p hoc: Né nép tré, vide | cac I6p | thuong xuyén, | Trinh Thi Phugng ngay
t6 chic hoat dong cua a6t xuat Phung Cam Loan
GV...

IV. Cic hoat dong quan ly hanh chinh, tai chinh

1 | Quan ly, bao quan ho so | Van thu [Kiém tra dot | Huynh Thi Ngoc Thanh | -Hang
so sach nha truong; hoat | —  Thu | xudt Phiing Cam Loan thang
dong van thu, luu trit; cip | quy Theo KH Nguyén Thi Thu
nhét phan mém

2 | Quanly co s& vat chit, 46 | Bao vé | Kiém tra | Huynh Thi Ngoc Thanh | Hang
choi ngoai trdi, bao quan thudng  xuyén, | Phing C4m Loan thang
tai san nha truong, céng dot xudt va | Nguyén Hoang Bao Vi
tac PCCC. chuyén d& bo

phan

3 | Quan ly, thu-chi tai chinh | K& toan | Kiém tra | Huynh Thi Ngoc Thanh | Hang
chuyén dé, | Phing C4m Loan théang
dinh ky va dot | Nguyén Thi Thu
Xuét

4 | V& sinh méi truong hanh| Nhan Kiém tra | Huynh Thi Ngoc Thanh | Hang




lang, san choi, van phong| vién thuong  xuyén | Phung CAm Loan ngay
va cdc khu vuc xung|phuc vy, | va dot xuét Nguyén Hoang Bao Vi
quanh va cong tac y t& hoc| y té
dudng

V. Cic hoat déng tiép cong din, phong chéng tham nhiing lang phi

1 |Tiép cong dan va giai | BGH Kiém tra | Huynh Thi Ngoc Thanh | Hang
quyét khiéu nai, té cdo; thuong  xuyén | Phung Cdm Loan ngay

va dot xudt Nguyén Hoang Bao Vi

2 | Phong, chong tham nhiing | BGH- Kiém tra | Huynh Thi Ngoc Thanh | Hang
va thuc hanh tiét kiém, | GV-NV | thuong xuyén | Phing C4m Loan ngay
chong lang phi. va d6t xuét Nguyén Hoang Bao Vi

VI. CHE PO BAO CAO
- B4o céo so két hoc ky I: 25/12/2022.
- Béo cdo téng két cong tac kiém tra ndi bd: 14/5/2023.
- Béo céo dot xuét khi duogc yéu cau va khi ¢6 vu viée dic biét xay ra (ké ca
khi da giai quyét).

_ Trén day la Ké hoach cong tac Kiém tra nim hoc 2022-2023 cua trudng
Mam non 5./.

Binh Thanh, ngay 01 thang 10 nam 2022

Nei nhan: HIEU TRUONG

- Phong GD&DT (b/c); /

- CAc thanh vién Ban Kiém tra ndi bd; el /" \
- Luu: VT. il f o Q) ~——"

Huynh Thj Ngoc Thanh
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